
Obec Zborov, Zborov č.p. 28, 789 01 Zábřeh 
____________________________________________________________________________________________________  

 

Veřejná výzva 
dle § 6 zákona č. 312/2002 Sb. o úřednících územních samosprávných celků 

Starostka obce Zborov vyhlašuje dne 15. 5. 2023 veřejnou výzvu k přihlášení zájemců na funkci: 
 

„Samostatný referent/ka obecního úřadu, účetní“ 
 

Místo výkonu práce:  
Obecní úřad Zborov, Zborov 28, 789 01 Zábřeh 
 
Popis pracovní pozice:  

• komplexní vedení účetnictví účetní jednotky, zpracování účetních výkazů, předkládání údajů 
měsíčních účetních uzávěrek, sestavení roční účetní závěrky 

• fakturace 
• vedení pokladní knihy a provádění pokladních operací 
• správa rozpočtu obce – vypracování rozpočtu obce, rozpočtových změn, rozpočtových 

výhledů 
• správa poplatků 
• evidence majetku obce – inventury, sledování přírůstků, úbytků, materiálových zásob 
• evidence obyvatel 
• vidimace a legalizace 
• obsluha kontaktního místa CzechPOINT a datové schránky 
• příjem a zpracování korespondence obecního úřadu poštovní i elektronické – vedení spisové 

služby, evidence dotazů (např. „106“), zpracování výročních zpráv dle zákona 
• zveřejňování písemností na úřední desce a webových stránkách obce 
• archivace dokumentů, správa archivu, skartace 
• vypracování výkazů pro ČSÚ 
• přihlášky a odhlášky pracovníků na sociální a zdravotní pojištění 
• příprava podkladů pro zastupitelstvo obce, finanční a kontrolní výbor  
• vypracování daňových přiznání 
• příprava podkladů pro dotační tituly 
• spolupráce na zajištění voleb všech stupňů po technické a materiální stránce 
• administrativní činnost spojená s provozem obecního úřadu 

 
Požadavky:  

• dle §4 zák. č. 312/2002 Sb.  státní občanství ČR, popř. fyzická osoba, která je cizím státním 
občanem a má v České republice trvalý pobyt, starší 18 let, způsobilost k právním úkonům, 
bezúhonnost 

• minimálně úplné středoškolské vzdělání s ekonomickým zaměřením ukončené maturitní 
zkouškou 

• znalost podvojného účetnictví státní správy 
• výborná znalost práce s PC 
• znalost právních předpisů v oblasti účetnictví a daňových předpisů 
• komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, loajálnost a časová flexibilita, 

důslednost, pečlivost, spolehlivost 
• praxe v oboru výhodou  
• řidičské oprávnění skupiny B výhodou 



 
Předpokládaný termín nástupu:  červen 2023 
 
Druh pracovního poměru, platové podmínky: 
Pracovní poměr na dobu neurčitou se zkušební dobou 3 měsíců, pracovní úvazek 40 hod. týdně.  
 
Platové podmínky dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných 
službách a správě, v platném znění, a nařízení vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných 
službách a správě, v platném znění (předpoklad 10. platová třída).  
 
Písemná přihláška zájemce musí obsahovat tyto náležitosti:  

• jméno, příjmení a titul  
• datum a místo narození 
• státní příslušnost 
• místo trvalého pobytu  
• telefonní spojení, 
• číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

občana 
• datum a podpis  

Zájemce k přihlášce připojí tyto doklady: 

• životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech 
a dovednostech týkajících se správních činností 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též 
obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad 
domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením, 

• ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

Upozornění: Zasláním životopisu a výše uvedených příloh uchazeč o vyhlášenou pracovní pozici uděluje 
souhlas se zpracováním poskytnutých osobních údajů ve smyslu zákona č. 110/2019 Sb., o ochraně 
osobních údajů, pro účely příslušného výběrového řízení.  

Přihlášku s označením na obálce: „VEŘEJNÁ VÝZVA“ doručí zájemce osobně nebo prostřednictvím 
pošty na adresu: Obecní úřad Zborov, Zborov 28, 789 01 Zábřeh, nejpozději do 31. 5. 2023 do 12:00 
hod. 

Obec Zborov si vyhrazuje právo změnit či doplnit tuto veřejnou výzvu, případně od ní odstoupit, či tuto 
veřejnou výzvu zrušit. Účastníci nemají nárok na náhradu nákladů spojených s účastí v této veřejné 
výzvě. 

 
Blanka Šanovcová, DiS. 
     starostka obce 

 
Ve Zborově dne 15. 5. 2023 

Fyzická úřední deska     Elektronická úřední deska 
 
Vyvěšeno: 15. 5. 2023    Vyvěšeno: 15. 5. 2023 
Sejmuto:      Sejmuto: 
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